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Ma sé: QT-PCTNXH-07

—

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu va cach thic thuc hién viéc giai quyét thu tuc hanh
chinh vé gia han gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy tu nguyén va cach thic
phdi hop gitta cac phong, don vi ctia S& nham dam bao tuan thu day di céc quy
dinh cua Nha nude va dap ung nhanh nhat yéu cau cua to chirc, cong dan.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi véi co quan, td chire. cd nhan ¢ nhu cdu vé th tuc:

- Gia-han gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

Cén bd. cong chic Chi cuc Phong, chéng té nan xa hoi chiu trach pl16i
hop véi cac don vi lién quan tham muu gitp lanh dao s¢ trién khai thuc hién quy
trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2015; |

- Nghi dinh s6 147/2003/NB-CP ngay 02/12/2003 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién. thu tuc cip gidy phép va quan 1y hoat dong cia chc co sé cai
nghién ma tuy tu nguyén;

_. - Nghi dinh $6 94/2011/ ND-CP ngay 18/10/2011 cta Chinh phu sua doi.
b6 sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s 147/2003/ND-CP:

- Nghi dinh s6 135/2004/ND-CP ngay 10/6/2004 ctia Chinh phu quy dinh
ché do ap dung bién phap dua vao co sd chita bénh, t6 chirc hoat dong clia co s
chita bénh theo Phép lénh xt 1y vi pham hanh chinh va ché do ap dung ddi voi
ngudi chua thanh nién. nguoi tu nguyén vao co so chira bénh:

- Nghi dinh sb 80/2018/ND-CP ngay 17/5/2018 cia Chinh phu vé stra doi.
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 147/2003/ND-CP ngay 02 thang 12 nam
2003 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thu tuc cap gidy phép va quan ly
hoat dong cua co so cai nghién ma tiy ty nguyén; Nghi dinh s6 135/2004/ND-
CP ngay 10 thang 6 ndm 2004 cia Chinh phu quy dinh ché d6 ap dung bién
phap dua vao co s¢ chita bénh, t6 chuc hoat dong cua co so chira bénh theo
Phap lénh xtt Iy vi pham hanh chinh va ché d¢ ap dung déi véi nguoi chua thanh
nién, ngudi tu nguyén vao co s¢ chita bénh;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu vé sira
déi, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc
hanh chinh thugc pham vi quan ly nha nude cua B Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi. ‘
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- Thong tu lién tich s 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011

huéng dan viéc cap gidy phép va quan ly hoat dong cua cac co so cal nghién ma
tuy ty nguyén.

4. THUAT NGU VA PINH NGHIA

HS: h6 so:

UBND: Uy ban nhan dén thanh pho:

SLDTBXH: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
CCPCTNXH: Chi cuc Phong, chéng té nan xa hdi;

P. QLNV: Phong Quan ly nghi€p vuy;

TTHC: Thu tuc hanh chinh:

BPTNHS& TKQ: B6 phén tiép nhan hd so va tra két qua.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thuwe hién Thi tuc hanh chinh

Td chuc ca nhan duogc gia han gidy phép hoat dong cai nghién ma ty tu
| nguyén khi co di cac diéu kién sau day:

‘1 - C6 nhu cau tiép tuc thuc hién cac hoat dong cai nghién ma tay tu nguyeén. !
- Co s¢ cai nghién ma tdy tu nguyén khong vi pham phap luat. _»J

3.2

Ban Ban sao

chinh

Thanh phan hd so

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong X
' cai nghién ma tiy tu nguyén.

- Gidy phép hoat dong cai nghi¢n ma tiy tu
nguyén, ban sao chung thuc gidy phép hoat
dong kham bénh, chita bénh cua co s¢ dé
nghi gia han.

- B4o c4o chi tiét tinh hinh t& chirc va hoat
dong cua co so cai nghién ty nguyén dé nghi
gia han gidy phép trong nam nam lién tuc gan
| nhat.

5,3

‘ Sﬁ lwgng ho so

Ol bd

5.4

Thoi gian xir ly: Thoi han 30 ngay lam viéc Ké tir ngd) nhan du ho so.

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua
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BPTNHS&TKQ S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi thanh phé Hai Phong
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Th(n
) Trich gian
. A - rac . z i
Budc NOi dung thue hién " (Ngay | Biéu mau
' ' nhi¢m e
lam
viéc)
8:7.1 Tai S¢ Lao dong - TBXH
- Tiép nhin, kiém tra hé so: BPTNHS&TKQ. | T
; T6 chire, ca nhan ¢ dé nghi cap gidy phép hoat ‘ l
dong cai nghién ma tay ty nguyén ndp ho so tai |
BPTNHS&TKQ. '
- Chuyén vién BPTNHS&TKQ dugc phan cong - Phu luc
c6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra thanh phan s6 3. phu
tinh hop 1€, hop phap cua hé so, yéu cau vé ho | luc 4 theo |
so. diéu kién thuc hién tuan theo cac van ban | | Thomno t ‘
quy pham phap luat hién hanh d6i véi timg thu ; A _ ]O% e
tuc hanh chinh. Cu thé: | thyen Tl,l}m lién tich s0
\ vien hl@n 43/2011/T
B.1 | - Truwong hop hé so khong dam bdo yéu cdu: BPTNHS | trong s
] Chuyén vién BPTNHS&TKQ théng béo cho t6 &TKQ | 0,5 ngay TLT-
chire, ¢4 nhan bang van ban hodc truc tiép yéu | al vice | BLDTBX
cau to chuc. ca nhan b6 sung hoan thi¢n ho so ' H-BYT
' theo quy dinh trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké .
tu ngay ghi trén phiéu ti€p nhan ho so. . n:;’: |
- Truwong hop ho so dam bao yéu cdu: | St d
Chuyén vién BPTNHS&TKQ thuc hién viét
gidy tlep nhan va phiéu hen ngay tra két qua |
cho t6 chirc, c4 nhan va cap nhat hd so trén hé |
ﬁmng mot cua dién tu: chuyen ho so dén Chi ! |
cue Phong chong (€ nan xa héi thye hign. | 1 j
Phin céng gidi quyét 'Chi cue | Thuc
Chi cuc truémg Chi cuc phong chdng & nan xa trudmg va hién
B.2 | hoi phan cong ho so cho phong chuyén mon | phong ngay
giai quyeét. i chuyén trong 01
Lanh dao phong chuyén mén can clr vao nhu | nmn Chi ngay
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PCTNXH nhén két qua tur Lanh dao So. chuyén ]
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cau cong viéc va ning luc chuyén moén cua can | cuc. lam

bd cong chuc trong phong, phan cdng chuyén viéc.

vién thu ly giai quyét.

Théam dinh ho so _

- Chuyén vién dugc phan cong tién hanh tham

dinh hd so ddi chiéu diéu kién dé thuc hién theo Thong bio

quy dinh cua cdc van ban quy dinh hién hanh tra 1o bang
- lién quan dén giai quyvét cong vicc. ‘ van ban

- Truong hop hd so khong hop 1é can giai trinh | 1 (néu cé)

hodc yéu cau bo sung thém, thong bao cho to |

chuc, cd nhéan nop hd so biét va néu rd Iy do. ‘ ;

- Truong hop cin xac minh, kiém tra. Can bd Cong '

B.3 | chuyén mén phéi hop véi cac bén ¢6 lién quan | chuc Thuc o
dé tham tra, x4c minh. phong hién Bién t?an
- Trudng hop phong chuyén mén giai quyét hd | chuyén rong xac:;mnlr}h
so chdm hon so véi thoi gian quy dinh thi phai | mon thuc thoi | (neuco)
¢6 trach nhiém thong béo 1y do va c6 co s& giai | hién. gian 6.5
thich cho t6 chirc, c4 nhan va hen lai thoi gian tra Ngay | Thong bao
két qua. l‘im bang van

o :
- Trudng hop du diéu kién cap glay phép: Lap e ban
phiéu trinh, Quyét dinh, van ban hé so lién quan | |
trinh 1anh dao Chi cuc xem xét. | ;
Kiém tra ho so . Chi cuc Lhue
- Chi cuc truéng Chi cuc kiém tra xem xét hd ’ truéng hi¢n
s0. ky phiéu trinh chuyén lanh dao S& phé duyét 1 Chi cuc “10{“8 Cac van
B.4 | va ky van ban trinh cac chp c6 thdm quyén cap | phong 4R ban dur
gidy phép. chong t¢ | &lan 02 | thao. hd so
' nan x4 Ngay | lién quan
5 hoi lam viéc
Phé duyét/ky trinh
Lanh dao S& xem xét cac van ban do Chi cuc |
PCTNXH trinh. Yéu cau gidi trinh (néu c) | Laslih dao | Thye
- Phé duyét van ban. hd so lién quan thuge tham = >7 Y% 1 hien |
quyén cua lanh dao S ky; cong trong 03 X X
B.5 . . . | elaire Sl ban, ho so
|- Van ban va ho so de nghi Uy ban nhan dan ' ., ngay lien quan
thanh pho dé phé duyét néu hé so du diéu kién | N lam
el " | chuyen viéc
? glal quyet. mén Chi 4
- Cong chuc phong chuyén moén Chi cuc|  cuc |

= {Gre
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h6 so, két qua vé Uy ban nhén dan thanh f pho 4l
Phé duyét Lanh dao
- Lanh dao UBND thanh ph() xem xet hu so. to | UBND
trinh do S¢ trinh. véu ¢f du giai trinh (e co). thanh Thuc .
| Phé duyét quyet dinho van ban. ho so lien quan phé:cong i hién | dii:)l:l>:‘lci‘
B | Ui BOLDIBXIL - chie wrong 01 | énL
) - Cong chuc phong chuyén mén Chi cuc nhén phonﬁg ngay bl s liéi]
két qua tir lanh dao UBND thanh phd chuyén clzuyen‘ l?lm -
toan bd két qua da thdm tra vé BO Lao dong - | mon Chi viée. b
Thuong binh va Xa hoi. | cuc |
| L
5.7.2 | Tai Bé Lao dong — Thwong binh va xa hoi ; ; |
| Xem xét hd so. cap gidy phép cho co so: tra két | T‘ Thuc I
| qua vé Chi cuc Phong chdng té nan xa hoi, S& Bs hién
B.7 | Lao dong — Thuong binh va xa hoi LDTBXH trong 15
ngay
lam vi¢c
' Cong Thuc
Coéng chtrc phong chuyén mon nhan két qua tir ‘ churc hién
B.S B Lao dong — Thuong binh va xa ho, chuyén | phong trong
két qua, }30 so giai guyet cho b6 phan Mot cra | chuyén | 01 ngay
cua S& dé tra cho to6 chuc, ca nhan ' moén Chi | lam
i cuc viéc
o | Cong chic Bo phan Mot cra S§ LDTBXH trd |
két qua cho co quan, t6 chirc, ngudi dan i T
' Téng thoi gian thue hién TTHC 2 | |
| A ngay | |
5.8 | Coso phap ly
- Nghi dinh s6 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sé 94/2011/ ND-CP ngay 18/10/2011 ciia Chinh phu sira di. bd
- sung mot 56 diéu ctia Nghi dinh sé 147/2003/ND-CP; N
. - Nghi dinh s 135/2004/ND-CP ngay 10/6/2004 ctia Chinh phu quy dinh che
do ap dung bién phéap dua vao co s¢ chita bénh, t6 chtre hoat dong cua co SO
chita bénh theo Phap 1énh xtt Iy vi pham hanh chinh va ché d¢ 4p dung d6i véi
nguoi chua thanh nién, nguoi tuy nguyén vao co so chira bénh; J
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- Nghi dinh s6 80/2018/ND-CP ngay 17/5/2018 cia Chinh phu vé sura doi. bﬁ
sung mot s diéu ctia Nghi dmh s6 147/2003/ND-CP noa) 02 thang 12 nam
2003 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thu tuc cap gidy phep va quan ly
hoat dong ctia co s& cai nghién ma tiy tu nguyén; Nghi dinh s6 135/2004/ND-
CP ngay 10 thang 6 ndm 2004 cua Chinh phu quy dinh ché do 4p dung bién
phap dua vao co s¢ chita bénh, td chuc hoat dong cuia co s¢ chira bénh theo
Phéap lénh x{r ly vi pham hanh chinh va ché do ap dung déi voi nguoi chua
thanh nién, ngu01 tu nguyén vao co sé chita bénh:

- Nghl dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu vé stra doi. |
bo sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

- Théng tu Lién tich s6 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011
hudng dan viéc cap gidy phép va quan ly hoat dong cla cic co s¢ cai nghi¢n
ma tuy ty nguyén.

=)

6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
- Pon dé nghi cép (gia han) gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy
1 BM 01.02 | theo mau quy dinh tai Phu luc s6 3 ban hanh kém théng Thong tu
lién tich s6 43/201 I/TTLT-BLDTBXH-BY T ngay 31/1222011.
- Phiéu tiép nhan ho so dé nghi cap (gia han) gidy phép hoat dong cai
> | BM 02.02 nghién ma tiy theo mau quy dinh tai Phu luc sb 4 ban hanh kém
théng Thong tu Lién tich s6 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay
31/12/2011 ) |
7. HO SO LUU

B6 ho so dé nghi Cap gia han gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy tu nguyen

duoc luu tai Phong Quan Iy nghiép vy, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han. chuyen ho

S0 Ve b6 phén luu trir chung cla co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh. hé so luu
bao gom:

T

Luu tai

Tén ho so 1
Phong QLNV | BP1 NHS& l KQ |

T

Pon dé nghi cap (gia han) giay phép hoat ‘ X
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CHI CUC PHONG CHONG QUY TRINH
TE NAN XA HOI CAP GIA HAN GIAY PHEP HOAT DONG

CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN

Lan ban hanh: 02

Trang: 9/9

dong cai nghién ma tuy thco mdu quy I
dinh tai Phu luc 3 ban hanh kém theo
Théng tu lién tich sé 43/2011/TTLT-
BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

S0

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy tu
nguyén. ban sao chung thuc gidy phép
hoat dong kham bénh. chira bénh cua co
s dé nghi gia han.

Bao cdo chi tiét tinh hinh t6 chic va két
qua hoat dong cua co s¢ cai nghién ma
tuy tu nguyén dé nghi gia han cép gidy
phép trong 05 nam lién tuc gan nhat.
gém: Théng tin chung vé ¢co so. nhiing
thay ddi vé co s vat chat. nhan su. két
qua hoat dong cu thé timg nam, nhiing
kién nghi, dé xuat.

Cac van ban, tO trinh, Quyét dinh lién
quan.

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

S6 theo ddi. két qua xir ly cong viéc




